Główne obowiązki:
· nadzór oraz kontrola nad prawidłowością prowadzenia dokumentacji medycznej indywidualnej i zbiorczej oraz sporządzaniem dokumentacji statystycznej  dotyczącej działalności ambulatoryjnej 
· kodowanie i przyporządkowanie kodów celem sprawozdawczości do NFZ- Ambulatoryjna Opieka Specjalistyczna, Chemioterapia i Programy Lekowe.
· nadzór nad wystawianymi fakturami VAT w zakresie pacjentów komercyjnych

· monitorowanie cennika usług komercyjnych obowiązujących w Szpitalu

· współpraca z personelem medycznym oraz administracyjnych Szpitala

Wykształcenie: co najmniej średnie
Opis wykształcenia: preferowane wykształcenie wyższe medyczne, ekonomiczne lub administracyjne.
Wymagania konieczne:

· co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku z zakresie ONKOLOGII
· bardzo dobra znajomość obowiązujących przepisów z zakresu ubezpieczeń zdrowotnych oraz rodzajów umów zawieranych z Narodowym Funduszem Zdrowia 

· bardzo dobra znajomość obsługi pakietu Microsoft Office

· umiejętność analitycznego i syntetycznego myślenia

· umiejętność pracy w zespole oraz bardzo dobrej organizacji pracy własnej

· umiejętność jasnego, precyzyjnego formowania wypowiedzi na piśmie i w mowie

· rzetelność i komunikatywność

Dodatkowym atutem będzie:
· konsekwencja i wytrwałość w realizacji celów

· umiejętność samodzielnego ustalania priorytetów przy wykonywaniu zadań

· odpowiedzialność

· umiejętność pracy pod presją czasu

· odporność na stres
· wysoka kultura osobista

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie listu motywacyjnego i CV ze zdjęciem na adres :

praca@ecz-otwock.pl
W tytule maila prosimy dopisać – Statystyk medyczny - KODER
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami.



Prosimy o dopisanie klauzuli :

„Wyrażam zgodę na wykorzystanie i przetwarzanie przez firmę Europejskie Centrum Zdrowia Otwock Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, moich danych osobowych w procesie rekrutacyjnym zgodnie z obowiązującą Ustawą o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.”

